
CURSO PRÁCTICO DE GESTIÓN DE ARCHIVOS EN LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA

Al terminar la actividad el asistente podrá (descripción de objetivos de la actividad):

Al terminar el curso el alumno será capaz de identificar los requisitos para gestionar un Sistema de Gestión de
Documentos Electrónicos producidos por las organizaciones, y habrá realizado prácticas en un software libre
destinado a la gestión archivística.

Acción formativa dirigida a:

Este curso está dirigido al personal que trabaja o tiene interés en la gestión de documentos de archivo, o a
informáticos que tienen interés en la gestión de los documentos en la administración electrónica.

Temas a desarrollar:

1.	Normativa legislativa.
2.	Arquitectura de la Información en intranets, y principios rectores de gestión de documentos.
3.	Requisitos funcionales para la gestión de documentos electrónicos
4.	Directrices y requisitos que debe cumplir la organización
5.	Normas ISO para la gestión de los documentos electrónicos
6.	Software libre de gestión de archivos: práctica de descripción y análisis documental

Organizadores:

Responsable de actividad VICENT GIMENEZ CHORNET

Datos básicos:

Tipo de curso FORMACIÓN ESPECIFICA

Estado TERMINADO

Duración en horas 20 horas presenciales, 10 horas a distancia

Créditos ECTS 3

Dónde y Cuándo:

Dónde NO DEFINIDO

Horario TARDE

Observaciones al horario Horari: Dilluns 20 - Dijous 23 de juny de 2016 (de 15:30 a 20:30 h.)

Lugar de impartición AULA informática.-  AI 02
Edificio Gaspar Melchor de Jovellanos
Universidad de las Islas Baleares
Campus UIB - Carrer Eivissa S/núm.
Carretera Valldemossa, km 7,5
07122 Palma - Islas Baleares

Fecha Inicio 20/06/16

Fecha Fin 23/06/16

Datos de matriculación:
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Matrícula desde 30/05/16

Inicio de preinscripcion 10/05/16

Mínimo de alumnos 14

Máximo de alumnos 40

Precio 140,00 euros

Observaciones al precio 110,00 € - Alumno UPV
110,00 € - AlumnI UPV
110,00 € - Personal UPV
140,00 € - Público en general
110,00 € - Alumnos UIB
110,00 € - ABADIB
110,00 € - Personal UIB

Profesorado:

GIMENEZ CHORNET, VICENT
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